
HƯỚNG DẪN NHẬP DANH SÁCH GIÁO VIÊN VÀO PHẦN MỀM.
B1: chọn 1 trình duyệt web để vào hệ thống có thể sử dụng GOOGLE CHROME hoặc MOZIlLA FIREFOX
Gõ vào trình duyệt web địa chỉ : httt.hcm.edu.vn sau đó chọn cấp THPT hoặc cấp học tương ứng với trường.
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B2: đăng nhập với tài khoản của trường (nếu không có tài khoản xin vui lòng liên hệ trung tâm thông tin và chương trình giáo dục 08.38291875 gặp Cường)
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B3: giao diện sau khi đăng nhập.
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B4 : 1.1 Khai báo Tổ chuyên môn.
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Click nút thêm mới góc phải màn hình
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B5: Click chọn như trong hình chọn phần mềm Quản lý giáo viên để nhập danh sách giáo viên.
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B6: Sau khi vào Quản lý giáo viên chọn 2.2 Nhập hồ sơ từ Excel
[image: ]
Tương tự nhập hồ sơ học sinh
[image: ]
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Khác với danh sách học sinh có thêm 2 cột dữ liệu là tên đăng nhập và mật khẩu
[image: ]
B7: Sau khi cập nhật danh sách từ Excel ta vào phần 2.1 Quản lý Hồ Sơ Giáo viên để cập nhật lại Giáo viên chủ nhiệm.
[image: ]
Làm theo hướng dẫn trong hình B1: click chọn giáo viên cần phân quyền chủ nhiệm; B2: Sửa mục chọn
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B7: Phân công tổ chuyên môn cho giáo viên 
Vào 2.1 Quản lý hồ sơ giáo viên. Làm theo hướng dẫn như hình.
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B8 : Phân công giáo viên chủ nhiệm vào 2.4 Phân công chủ nhiệm.
Thực hiện như trong hình
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B9 : Phân công chuyên môn vào 2.5 Phân công chuyên môn
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2. Duti déng két thilc diF liéu danh séch gido vién trong file Excel phai hoan toan tréng nghia I& néu danh sdch gido vién 66 10 gido vien thi tir déng thir 10 trd xuéng phai hodn
3. Tibu dé GGt i tinh trong file Excel phdi 13 "Gioi tinh”, néu 13 ni thi viét 13 "N, nam thi dé
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2.2 Nhiip gido vién tir Excel
Huéng din dinh dang file excel:

Dong diu tién (s6 1) 1a dong tidu dé: Tén dang nhap, Mat khiu, Ho tén,
Ngdy sinh, Gidi tinh, Noi sinh, Trinh dd chuyén mon, Dién thogi.....
‘Tén dang nhip (Yéu cdu bit bugc): Ghi lién khong déu va cic tén dang nhip
Khong duge tring nhau.

Mit khéu: Nén mic dinh tét ca céc tai khoan ciing mot mit khiu.

Font chir: Times New Roman.

Gi6i tinh: Nam bo trong, Nit ghi 1a: Nat.

Negdy sinh: Dinh dang cdt ngdy sinh 14 kidu Date (DMY) truée khi nhp.
(Dinh dang: Data -> Text to columns -> fixed width >next -> date (DMY)).
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2.2 Nhip hé so tir Excel Nhap gido vién
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3 TrénQuang knai tranquangkhai (Bi tring, cén aat lai) 123456780 | 101984 120000 AM TPHSChiMinh TP H6 Chi Minh 2013 2013
4 Trén Ngox Linh ranngoeinh (Bi triing, c4n dat lai) 123456780 8/51979 120000 AM 3 TPHSChiMinh TP H6 Chi Minh 2013 2013
5 Nowyéntosng vén nguyenhoangyen (8 triing, cén dat lai) 123456780 | 60811986 120000 AM N TPHSChiMinh | TP H6 Chi Minh 2013 2013

Thiét 1ap déng b6 truomg div lidu:
‘Tén aéing nhap (B4t bude phéi c6) | Tén dang nhap

Matkhdu | Mat khau

Hovatén [Ho tén

orrn o o ~ Ty
Iwu y thiét lap dong bo | ceitmn e s wéno, naeman |
trwdrng di lidu cé trong o }
excel va trong hé théng TCHIE |
Namtuyén dung |
cnievu |

Nggch céng chi | |
Naach vién chirc |
séc womg |





image12.png
2.1Quén Iy hé so' gido vién Sira muc chon xfnmuucrm|némm |Q:ﬁ\ly'ginvlén

@ Xem huéng din
4 chuyén mon.
hon 6 huyén men o izo v [ v | m

TimkiémtheoHovaten| |

Kich chudt vio tiéu & cgt aé sap xép.

Chua c6 hinh
ﬁ Nauyén Hoang Anh nguyenoanganh GV 1271588 Nem 0067819338 patchudn e
Chua c6 hinh
ﬁ Nauydn Lan Anh nouyenlananh GV Ne 0076322535 patchudn e
Chua c6 hinh
. 10978 . TR HO O . cEo
ﬁ Nauén Nao Anh raemgecarh GV N Ny ostenudn 550
Chua c6 hinh
E O g5 NowdnTiam nguyentyanh GV, N 0078253423 patchudn e





image13.png
€ - € [ c3hem.eduvn/Admin/GiaoVien.aspx?apikey=dhdivictUudhdivXasPAxQRUIrYRhfhMs8T75rwWBHSOnwsiB8mdequal

v | 3o 3. Taikhoan

% 2.1Quan Iy hé so gido vién

@ Xem huéng din
76 chuyén mon
‘Chon  chuyén mén cho giao vién: v | [Thue hién | B2 : Stra muc chon

T Kenchugiv

@ nawyenhoangarh | GV r2rmses Nam oseTaicess Betchudn  Coe
chyahi B1 : Click chon gido vién can

v 2 e A - Gigo

- ==aiphdh quyén ch nkiém OSTES22555 Datetudn gy
Chua ¢6 hinh

v

10511978 o TPHSChi " Gido
“ Now2h Naoe Anh rowennsccam @ s T owendn 5

Chua co hinh




image14.png
- > C' | [ c3hcm.eduvn/Admin/GiaoVien.aspx?’mod=edit&se=&sd=Ascending&mse=dbo.SX_ThayDoiHoTen_New(HoTen)&id=f8W7JWwt2SdS7K900nmQFgmdequalmdequal fa v

v | $p3. Taikhoan

2.1Quan Iy hé so gido vién

Anh

Nhém ngui ding () [Gido vign v chon gido vién cha

Hovatén ()

Gido vién
‘Gido vién chi phiém
Quan ti hé théng

Tén dang nhap (') | ban giam hieu ]

Mat khu (') [123456789 ]

Dat lai mat khdu @)

Ngay sinh () [12/7/1988





image15.png
2.1Quan Iy hé so gido vién Siramuc chon | Xéa muc chon | Thém méi | Quan Iy gido viér

B2 : chon diing t& chuyén mon cla gido vién da click chon B{

@ Xem huéng din

76 chuyén mon

Chon t chuyén mén cho giao vién:

B3 : Click nut thwe hién

TimkiémtheoHovaten| |

Chua co hinh
@ ") Nauyén Hodng Ann nguyenncangarh  GVCN r2rmses Nam oseTaicess Betchudn  Coe
)
B1 : click chon giao vién
B [Chwa c6 hinh th 8¢ tD Toan -
£ " oA AR nauyennan  GvoN e osrases patchudn O .
® B4 : xem lai danh
Chwra c6 ninn sach Gido vién trong

- . - 1051978 o TPHSChi " Gi ' a a
] % g Ao rowennsccam @ s T owendn 5 8 chuyén mén




image16.png
v | $p3. Taikhoan
= 24pnancongcnanmem B4 : Xem lai danh sach da phan cong

Ghi chi: Gio vién chi nhiém duot Nhap nhan xét, hanh kiém, kJ luat chi nhigm
@ Bong huéng din

Chi j: DE xem lai két qué phan céng chi nhiém, nha trwéng kich vio DAY.
ﬁ B ARy B oA B3 : phén cong chl nhién
G- — B1 : chon nhom gido vién chi nhiém e chost vt b s0nb

Phan céng chi nhiém | Xem vain &

Nnom gio vién: [~ Chon - v

Tim kiémtheo Ho vi

Nguy&n Hoang Anh nguyenhoanganh Nam 0987819338
() INguyén Lan Anh nguyeniananh N 0976322535
) fnguy&n Ngoc Anh . H 2 H9 nguyenngocanh N
) o s B2 : click chon cac gidao e
[ INguyén Tu Anh. nguyentyanh N 0978253423
o N o
O [rowenvinam  Vi€EN can phan cong chl  rowenvanam o
() JKnic Ngoc Bich . n khycngocboch N 0978152162
rimas  NNIEM e
Nguy&n Thi Thiyy Chi ‘nguyenthithuychi N




image17.png
€ - € [ ahem.eduvn/Admin/PhanCongGiaoVienChuNhiem.aspx?mod=edit&se=&sd=Ascending&mse=dbo.SX_ThayDoiHoTen_New(HoTen)&id=f8W7)Wwt2SciU75cXy6Rw fa 72

Khai bio | 303 Taikhoin - | a4 Bsocio - s T

% 2.4 Phin céng chii nhiém B2 : Lwu lai

Hova tén [Nguy@n Hoang Anh ]

Ten dang nhap [nguy enhoan ]

L gido vién chi nhiém céc I6p () 0.

- B1: click chon dung I6p
A a e . 2 e
18 ma gido vién chi nhiém

1281





image18.png
2.5. Phiin céng chuyén mon
M@ ta: La phin phan quyén thuc hién cong viée cho timg gido

mém.
Céc budc thyc hién:
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Budc 2: Chon gido vién cin phan cong, chon 16p phén cong, trong timg 16p hay
chon cic mén hoc cdn phén cong.

Budc 3: Tich chon vio 6 tiry chon va kich niit Luru Igi dé hodn tét cong viée.
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